
 Unterschriebener Portalnutzungs- 
vertrag 

 Bei NEU-KV in LV: 
Unterschriebener KV mit Hinweis 
in § 9 und § 10 auf Firmenportal 

 Bei Bestands-KV in LF: 
Nachtrag zum Kollektivvertrag mit 
Anpassung § 9  & § 10 
(ohne Unterschrift AG) 

 Befüllte Berechtigungsdatei 

 Personalnummern und Adressen 
der Mitarbeiter 
 

 Versandsteuerung in LG ändern    
         (Verwaltungsgruppenebene auf  
         Empfänger VN bzw. TU (Standard- 
         versand) umstellen 

Basis

Comfort 
 Unterschriebener Portalnutzungs- 

vertrag 

 Bei NEU-KV in LV: 
Unterschriebener KV mit Hinweis 
in § 9 auf Firmenportal 

 Bei Bestands-KV in LF: 
Nachtrag zum Kollektivvertrag mit 
Anpassung § 9  (ohne Unterschrift AG) 

 Befüllte Berechtigungsdatei 

 Personalnummern und Adressen 
der Mitarbeiter 
 

 Versandsteuerung in LG ändern            
         (Verwaltungsgruppenebene auf  
         Empfänger VN bzw. TU (Standard- 
         versand) umstellen 

Premium

AG-Portal AG- & AN-Portal

 Unterschriebener Portalnutzungs-

vertrag

 Befüllte Berechtigungsdatei

 Personalnummer der Mitarbeiter

Firmenportal-Infoblatt für Dauereintrag Archiv

Wichtig: KV ist nur mit PV gültig!

Firma:

Kollektiv-Nr.
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